浙江师范大学长期进校社会人员人脸信息录入操作流程指南
1.使用手机微信扫描“浙江师范大学长期进校社会人员人脸信息录入二维码”。
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2.填写账号密码并勾选协议后点击登录。
账号为教职员工本人工号；密码为预留在学校人事系统中的手机号。 
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3.修改登陆密码。
密码要求为：8-20个字符，密码至少由大小写字母、数字和特殊字符中的三种字符组成，不可输入超过3个连续数字或超过3个相同字符。
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4.使用修改后的密码重新登录。
5.选择全部应用。
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6.选择家属录入。
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7.选择添加家属。
注意：每个教职员工限3名家属录入。
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8.仔细阅读照片要求。
照片要求如下：
（1）上半身完整，面向镜头，免冠，露出眼睛、眉毛、耳朵、脸颊，表情自然。
（2）避免漠视表情、僵硬的笑容或夸张表情，避免镜头距离过近或过远。
（3）背景纯色统一、深色着装，避免衣着发式与证件照底图颜色相近。
（4）不能拍摄证件照上传。

（5）建议使用个人手机拍摄肩部以上、人脸特征清晰的照片上传。

人脸照片样式示例如下：
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9.填写信息后选择提交。
注意：提交后90天内不可修改信息，需仔细检查信息是否准确，尤其是照片是否符合要求，之后再选择提交。
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10.完成。（编辑与删除添加成功后90天内不可操作）
有需要修改的地方可选择编辑。
如需删除该家属人脸照片，可选择删除，系统会自动删除相关信息。
添加其他家属可选择添加家属，重复上述操作。
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